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中共江西农业大学委员会宣传部文件  

赣农大党宣〔2022〕8 号 

关于印发《江西农业大学大礼堂使用管理办法》
的通知 

校属各单位： 

为了做好学校大礼堂的规范管理和使用，根据实际情况，

学校制定了《江西农业大学大礼堂使用管理办法》。现予以

发布，请遵照执行。 

 

附件：1.《江西农业大学大礼堂使用管理办法》 

      2. 江西农业大学大礼堂使用申请表 

 

中共江西农业大学委员会宣传部 

2022 年 9月 20日 

 

                                                                

  中共江西农业大学委员会宣传部             2022年 9月 20日印发   
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江西农业大学大礼堂使用管理办法 

大礼堂是全校性重大活动的重要场所，是学校精神文明建设

的重要阵地，为妥善管理和维护大礼堂，充分发挥其文化阵地功

能，更好地为学校的教育、教学、科研服务，特制定本管理办法。 

1.大礼堂由宣传部统一负责内部建设、管理和设备使用技术

支持，使用大礼堂须服从宣传部管理，遵守大礼堂管理规定。 

2.大礼堂举办的各类活动均需坚持健康有益、积极向上的原

则，严格遵守国家有关法律法规，严禁使用大礼堂开展商业性活

动，严禁违法违纪活动。 

3.大礼堂的使用实行申请审批制度，遵循“先申请后使用”

原则。拟使用的单位，应至少提前 3 个工作日提交使用申请，并

将活动流程、活动所需音像材料提交至宣传部。 

4.活动期间宣传部主要负责礼堂舞台机械及视音频设备的

使用服务；活动安全保卫、场地场景布置、使用后原物恢复等其

它事项均由使用单位负责。 

5.如遇学校举行重要活动与使用单位发生冲突，使用单位须

服从宣传部协调安排。 

6.礼堂使用整体遵照“谁使用谁负责”的安全原则，使用单

位主要负责人为活动安全第一责任人，承担活动期间的活动内

容、人身安全及学校财产的安全责任。使用单位要有专人负责联
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络和协调工作，配合大礼堂管理人员做好设备的使用及维护工

作，尤其要做好使用中的安全防范工作，须专人负责观众（师生）

进场和退场组织与管理，避免出现重大安全事故或群体性事件。 

7.使用单位要确保参加活动人员文明活动，自觉维护礼堂卫

生，不得随地吐痰、乱丢杂物。严禁携带易燃、易爆等危险物品

进入礼堂，礼堂全部区域严禁使用明火、严禁吸烟、严禁私自动

用消防设施、严禁私接乱拉电源、严禁携带宠物入内。严禁携带

食品、饮料等进入礼堂；不得使用双面胶、胶带、图钉、订书针

等对墙面和地面有污损或破坏的物品，严禁在大礼堂内外张贴横

幅、宣传品等任何难以清理的物品。 

8.使用单位在布置场地及举办活动过程中，要自觉爱护大礼

堂的设施，不得随意使用、移动或拆卸固定设施。灯光、音响、

幕布等设备必须由专业工作人员进行操作，其他人员不得擅自操

作。使用过程中，如损害大礼堂家具、设备、设施的，使用单位

应承担维修、赔偿等责任。 

9.各单位使用礼堂应服从管理人员的统一管理和协调，对于

违反管理规定或不服从现场管理的使用单位，相关管理人员有权

终止活动。 

10.大礼堂使用完毕，使用单位必须负责把所有设施还原，

清理会场。 
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11.在使用大礼堂时，如有违反上述规定，使用单位负全责。

有严重违规的单位将被记录在案并取消一年内申请使用大礼堂

（从违反规定的活动举办当日算起）的资格。 

12.礼堂管理人员应定期检查场内各项设备设施，包括电线

路、灯光、消防栓、通风设备等，做好日常维护工作。对礼堂使

用情况要做好登记、检查及上报。活动结束后，要认真检查、清

理场地、关闭电源，确保室内安全。 

13.本办法自公布之日起执行，由党委宣传部负责解释。 
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江西农业大学大礼堂使用申请表 

申请单位 
 

参与人数 
 

活动名称 
 

活动时间 年   月   日   时 

活动内容 

 

活动需求 

（写明所需设备，是否需要彩排等） 

活动负责人 
 

联系方式 
 

申请单位意见 

 

 

 

 

单位负责人签名：               （盖章） 

年    月    日 

主管单位意见 

 

 

 

 

单位负责人签名：               （盖章） 

年    月    日 

备注： 

1. 大礼堂共有 971个座位，至少提前 3个工作日提交申请。 

2. 会场布置等前期准备工作由使用单位负责。 

 


