党委宣传部公务接待管理规定

根据学校落实中央八项规定及党风廉政建设要求，本着勤俭节约、反对铺张浪费的原则，为切实做好部门工作人员出席会议、考察调研、执行任务、学习交流、请示汇报工作等公务活动的管理，特制订本规定。
第一条 做好年度公务活动计划，加强公务外出计划管理，科学安排和严格控制外出的时间、内容、路线、频率、人员数量。

第二条 工作人员因公外出，需凭上级部门文件或在单位主要负责人的同意下前行。

第三条 出行活动应当安排相应标准选择交通工具；多人同时出行时，尽量安排集中乘车，合理使用车型，严格控制随行车辆。

第四条 禁止以各种名义和方式变相旅游，禁止违反规定到风景名胜区参加会议和活动；不得用公款报销或者支付应由个人负担的费用；不得要求将休假、探亲、旅游等活动纳入公务接待范围。
第四条 公务外出产生的费用需采用公务卡方式结算，不得以现金方式支付。
第五条 工作人员公务外出回单位后，需作公务活动说明，详细介绍出行目的、时间、线路、开支明细等内容，经部门主要负责人签字之后才能进行财务报销。
第六条 外单位人员来校需宣传部接待时，不安排专车接送。

第七条 南昌市内单位人员来访、交流时，不安排工作餐；南昌市以外的单位人员前来交流时，可安排工作餐，但不安排住宿。

第八条 需要安排工作餐时，严格按照接待标准进行，控制陪餐人数，接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不得超过接待对象人数的三分之一。工作餐用餐地点必须为学校定点接待处，人均接待费用不得超过50元/次.如需宴请，需请示分管校领导批准，严格控制陪宴人员，不提供香烟及高档酒水，人均费用不得超过100元/次。

























































